                                                                                                                           Додаток 1

                                                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО: 

                                                                                                                Розпорядженням                              

                                                                                                                Первозванівського                           

                                                                                                                сільського голови

                                                                                                                від 04 січня  2021 року № 40-р

Інструкція № 16-ПБ
Про заходи пожежної безпеки у адміністративних приміщеннях Первозванівської сільської ради 
1. Галузь застосування

Ця Інструкція поширюється на адміністративні приміщення Первозванівської сільської ради й визначає вимоги щодо забезпечення пожежної безпеки в них.

Інструкція є обов'язковою для вивчення й виконання всіма працівниками, які перебувають у адміністративних приміщеннях.

2.
Вимоги пожежної безпеки

Евакуаційні шляхи та виходи слід завжди утримувати вільними, нічим не захаращувати. 

Електромережі, електроприлади та апаратура повинні експлуатуватися тільки у справному стані з урахуванням вказівок і рекомендацій заводів-виробників. У разі пошкоджень електромереж, вимикачів, розеток та інших електроприладів слід негайно вимкнути їх і вжити необхідних заходів щодо приведення до пожежобезпечного стану. Документи, папір та інші горючі матеріали слід зберігати на відстані: від електрощитів, електрокабелів, проводів - не менше 1,0 м, від світильників - 0,5 м, від приладів опалення - 0,25 м.

Засоби протипожежного захисту слід утримувати у справному стані. Всі співробітники сільської ради зобов'язані вміти користуватися наявними вогнегасниками, знати місця їх розташування.

У адміністративних приміщеннях забороняється:

-
улаштовувати тимчасові електромережі, застосовувати саморобні некалібровані плавкі вставки в запобіжниках і саморобні подовжувані, які не відповідають вимогам Правил улаштування електроустановок, прокладати електричні проводи безпосередньо по горючій основі, експлуатувати світильники зі знятими ковпаками (розсіювачами);

-
використовувати вимикачі та штепсельні розетки для розвішування на них одягу або інших предметів, обгортати електролампи й світильники папером, заклеювати ділянки електропроводки горючою тканиною, папером;

-
користуватися побутовими електрокип'ятильниками, електрочайниками й т.п. (окрім спеціально відведених та обладнаних місць), залишати без нагляду ввімкнені в електромережу кондиціонери, комп'ютери та інші електроприлади; 
-
захаращувати підходи до засобів пожежогасіння, використовувати пожежні крани, рукави й пожежний інвентар не за призначенням;

-
використовувати для зберігання документів, різних матеріалів, предметів та інвентарю шафи (ніші) інженерних комунікацій;

-
курити, проводити зварювальні та інші вогневі роботи без оформлення відповідного дозволу (наряду-допуску), застосовувати ЛЗР.

3.
Дії працівників у разі виникнення пожежі

Уразі виникнення пожежі терміново повідомити працівників охорони центру та зателефонувати за номером "101", вказати при цьому адресу, кількість поверхів, місце виникнення пожежі, наявність людей, своє прізвище. Організувати евакуацію людей і матеріальних цінностей.

Розпочати гасіння пожежі наявними первинними засобами пожежогасіння.
Спеціаліст І категорії загального відділу, 

відповідальна особа з питань охорони праці, 
пожежної безпеки та цивільного захисту 
населення Первозванівської сільської ради                       Олена  ДУБЕНКО 
                                                                                                Додаток 2
                                                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                                                Розпорядженням

                                                                                                                Первозванівського 

                                                                                                                сільського голови

                                                                                                                від «04» січня 2021року № 40-р
ІНСТРУКЦІЯ № 17-ВВ
ПРО ПОРЯДОК ВИКОРИСТАННЯ ВОГНЕГАСНИКІВ У
ПЕРВОЗВАНІВСЬКІЙ СІЛЬСЬКІЙ РАДІ
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Спеціаліст І категорії загального відділу, 

відповідальна особа з питань охорони праці, 

пожежної безпеки та цивільного захисту 

населення Первозванівської сільської ради                                                   Олена ДУБЕНКО
                                                                                                                          Додаток 3

                                                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО: 

                                                                                                                Розпорядженням                              

                                                                                                                Первозванівського                           

                                                                                                                сільського голови

                                                                                                                від 04 січня  2021 року № 40-р

Інструкція, 

що визначає дії персоналу щодо забезпечення безпечної 
та швидкої евакуації людей 
(розроблена на доповнення до схематичного плану евакуації)
	№ з/п
	Назва дії
	Порядок і послідовність
	Посада, прізвище

виконавця

	1
	Повідомлення про пожежу
	У разі виявлення пожежі або її ознак  необхідно негайно повідомити за  телефоном 101 до пожежно-рятувального підрозділу, підключити систему оповіщення людей про пожежу, повідомити керівника закладу, установи або особу, що його заміщує
	

	2
	Евакуація працівників (відвідувачів) з будівлі, що загорілася
	Негайно у разі виявлення пожежі або за сигналом оповіщення (УВАГА ВСІМ) всі працівники і відвідувачі і мають виводитися назовні через коридори і виходити згідно з планом евакуації
	

	3
	Звірка спискового складу працівників з фактичною наявністю евакуйованих з будівлі
	Усі евакуйовані з будівлі працівники перевіряються за наявними в групах (структурних підрозділах) поіменними списками (журналах обліку і т.п).
	

	4
	Пункти розміщення евакуйованих працівників (відвідувачів і т.п.)
	У денний час працівники (відвідувачів і т.п.) групами (за структурними підрозділами) розміщуються у будівлі (зазначити адресу) чи на території (де саме).
	

	5
	Гасіння пожежі працівниками закладу, установи  до прибуття пожежно-рятувального підрозділу
	Гасіння пожежі організовується негайно з моменту її виявлення і проводиться працівниками закладу, установи, не зайнятими евакуацією працівників, відвідувачів і т.п. Для гасіння використовуються всі наявні засоби пожежогасіння.
	


Розроблено:

Спеціаліст І категорії загального відділу, 

відповідальна особа з питань охорони праці, 
пожежної безпеки та цивільного захисту 
населення Первозванівської сільської ради                       Олена  ДУБЕНКО 
                                                                                                                          Додаток 3

                                                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО: 

                                                                                                                Розпорядженням                              

                                                                                                                Первозванівського                           

                                                                                                                сільського голови

                                                                                                                від 04 січня  2021 року № 40-р

Інструкція, 

що визначає дії персоналу щодо забезпечення безпечної 
та швидкої евакуації людей 
(розроблена на доповнення до схематичного плану евакуації)
	№ з/п
	Назва дії
	Порядок і послідовність
	Посада, прізвище

виконавця

	1
	Повідомлення про пожежу
	У разі виявлення пожежі або її ознак  необхідно негайно повідомити за  телефоном 101 до пожежно-рятувального підрозділу, підключити систему оповіщення людей про пожежу, повідомити керівника закладу, установи або особу, що його заміщує
	Верескунова Л.М. - діловод

	2
	Евакуація працівників (відвідувачів) з будівлі, що загорілася
	Негайно у разі виявлення пожежі або за сигналом оповіщення (УВАГА ВСІМ) всі працівники і відвідувачі і мають виводитися назовні через коридори і виходити згідно з планом евакуації
	Дубенко О.В.- відповідальна особа з питань ПБ

	3
	Звірка спискового складу працівників з фактичною наявністю евакуйованих з будівлі
	Усі евакуйовані з будівлі працівники перевіряються за наявними в групах (структурних підрозділах) поіменними списками (журналах обліку і т.п).
	Кузьменко О.В. – перший заступник сільського голови,

начальники відділів

	4
	Пункти розміщення евакуйованих працівників (відвідувачів і т.п.)
	У денний час працівники (відвідувачів і т.п.) групами (за структурними підрозділами) розміщуються у будівлі (зазначити адресу) чи на території (де саме).
	Первозванівський СБК,

с. Первозванівка,

вул. Гагаріна, 4

	5
	Гасіння пожежі працівниками закладу, установи  до прибуття пожежно-рятувального підрозділу
	Гасіння пожежі організовується негайно з моменту її виявлення і проводиться працівниками закладу, установи, не зайнятими евакуацією працівників, відвідувачів і т.п. Для гасіння використовуються всі наявні засоби пожежогасіння.
	Працівники Первозванівської сільської ради


Розроблено:

Спеціаліст І категорії загального відділу, 

відповідальна особа з питань охорони праці, 
пожежної безпеки та цивільного захисту 
населення Первозванівської сільської ради                           Олена  ДУБЕНКО 
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